AIDE-MEMOIRE :

1. Choisir son fournisseur audiovisuel

2. Faire la liste de vos besoins
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AIDE-MEMOIRE :

AUDIOVISUEL

Montage et jour )

Vérifier la présence d'une régie technique
bien équipée pour gérer les aspects
audiovisuels pendant 'événement.
S'assurer de la disponibilité du personnel
technique compétent pour la
configuration, le fonctionnement et le
démontage de 'équipement audiovisuel.

Vérifier que tous vos besoins au niveau
des types de microphones (cravate,
pupitre, micro sans fil, etc.) et sonorisation
générale sont bien en place.

Avoir un contréle précis du volume pour
s'adapter aux différentes activités de
l'événement. Il peut arriver dans certains
lieux qu’ils aient leur propre musique
d’ambiance, par exemple dans les hétels.
Vérifier lors de votre visite de site que
vous pouvez avoir le contréle du volume.

Vérifier que tous vos besoins au niveau de
I’éclairage sont bien en place.

Vérifier la possibilité de contréler
l'éclairage de maniere a s'adapter aux
différentes phases de 'événement.

Vérifier que vous avez bien tous vos
écrans de projection et que ceux-ci sont
bien a leurs emplacements. S’assurer que
l’on puisse bien voir aux différents
emplacements dans les salles.

S'assurer que l'équipement audiovisuel est
compatible avec les différents types de
supports par exemple, les ordinateurs
portables (avec la bonne typographie pour
les présentations), tablettes, etc.

Vérifier que l'équipement audiovisuel est
compatible avec les logiciels de
présentation utilisés (PowerPoint, Keynote,
etc.).

Vérifier la disponibilité d'une connexion
Internet stable et suffisamment rapide
pour prendre en charge les besoins de
l'événement.
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